
Procedura określająca tryb i warunki usprawiedliwiania nieobecności 

 

1. Nieobecność ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczeń nie zgłosi się na zajęcia do 15 minut 

od rozpoczęcia lekcji. Nauczyciel odnotowuje nieobecność ucznia w dzienniku. Jeżeli 

uczeń zgłosi się na lekcję do 15 minut od jej rozpoczęcia nauczyciel odnotowuje 

w dzienniku lekcyjnym spóźnienie. 

2. Usprawiedliwienia we właściwej formie wymaga każda nieobecność ucznia, na każdej 

godzinie zajęć lekcyjnych. 

3. Jedyną osobą uprawnioną do odnotowania usprawiedliwienia w dzienniku lekcyjnym jest 

wychowawca klasy (w razie jego dłuższej nieobecności osoba wyznaczona przez 

dyrektora). 

4. Usprawiedliwienie nieobecności na zajęciach lekcyjnych odbywa się poprzez dokonanie 

zapisu w dzienniku. 

5. Warunkiem usprawiedliwienia nieobecności jest przekazanie wychowawcy odpowiednich 

dokumentów przez rodziców (prawnych opiekunów).  

7. Dopuszcza się następujące formy usprawiedliwiania nieobecności: 

1) zaświadczenie wystawione przez fachowe służby medyczne o niezdolności do 

uczestniczenia w zajęciach; 

2) pisemną prośbę rodzica zawierającą własnoręczny podpis o usprawiedliwienie oraz uzasadnienie 

nieobecności i określone dni oraz godziny nieobecności ucznia. 

3) prośbę rodzica o usprawiedliwienie nieobecności ucznia przekazaną w formie 

przekazu elektronicznego za pomocą dziennika elektronicznego  

4) zaświadczenie urzędowe wystawione przez organ sądowniczy, instytucję publiczną, 

itp. stwierdzające, że nieobecność ucznia wynikała z istotnych społecznie przyczyn lub 

nieprzewidywalnych zdarzeń; 

5) ustną lub pisemną prośbę pracownika szkoły zawierającą uzasadnienie nieobecności 

ucznia spowodowane przyczynami wynikającymi z prowadzonych zajęć 

dydaktycznych lub wychowawczych organizowanych w ramach statutowych zadań 

szkoły. 

8. Rodzice (prawni opiekunowie) ucznia są zobowiązani do usprawiedliwienia nieobecności 

w terminie jednego tygodnia od dnia zakończenia nieobecności.  

9. Jeżeli nieobecność ucznia trwa, w sposób ciągły, dłużej niż tydzień, jego 

rodzice mają obowiązek poinformowania wychowawcy danej klasy  za pomocą dziennika 

elektronicznego o przyczynach powstania nieobecności. 



10. Wychowawca na bieżąco kontroluje frekwencję uczniów na zajęciach. 

11. Nieobecności nieusprawiedliwione w wyznaczonym terminie uznaje się za nieobecności 

nieusprawiedliwione. 

12. Uczeń może nie być klasyfikowany z jednego, kilku albo wszystkich zajęć edukacyjnych, jeżeli 

brak jest podstaw do ustalenia śródrocznej lub rocznej oceny klasyfikacyjnej z powodu nieobecności 

ucznia na tych zajęciach przekraczającej połowę czasu przeznaczonego na te zajęcia w okresie, za 

który przeprowadzana jest klasyfikacja. 44k. ustawy z 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst 

jedn.: Dz.U. z 2020 r. poz. 1327 ze zm.) 

 

 


